Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinan§owane przez L%%J‘E\f’@é
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska :P'I?‘H,L,*
PFiZP 271.1.AG.2026 Stawiszyn 13.05.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnoSci okreSlong w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoSci wydatkow na lata 2021-2027.
Zamowienie jest wytgczone spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pbzniejszymi zmianami)

1. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Stawiszyn

ul. Szosa Pleszewska 3, 62-820 Stawiszyn
tel. 62 7528079

adres strony internetowej: www.stawiszyn.pl

2. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Cyberbezpieczny Samorzgd — Obszar kompetencyjny

2.1. opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen specjalistycznych
oraz dziatan zwigzanych z podnoszeniem swiadomosci cyberbezpieczenstwa.

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ) stanowi zatgcznik nr 7.

Zamawiajgcy wskazuje nazwy wiasne oprogramowania (ESET, Fortinet, Holm Security,
Microsoft), poniewaz przedmiotem zamowienia sg szkolenia dotyczgce konkretnych
systemow informatycznych wdrozonych i eksploatowanych w srodowisku Zamawiaja-
cego.

Wskazanie nazw wiasnych nie ma na celu ograniczenia konkurenciji, lecz wynika z ko-
niecznosci zapewnienia spojnosci szkolenia z istniejgcym srodowiskiem IT Zamawiaja-
cego oraz osiggniecia zaktadanych efektow projektu realizowanego w ramach programu
FERC 2021-2027. Szkolenia majg charakter praktyczny i operacyjny i sg realizowane w
oparciu o rzeczywiste srodowisko IT Zamawiajgcego, co umozliwia bezposrednie prze-
tozenie nabytych kompetencji na biezgcag eksploatacje systeméw

Projekt wspoftfinansowany w ramach FERC 2021-2027, dziatanie 2.2, umowa nr
FERC.02.02-CS.01-001/23/1308 / FERC.02.02-CS.01-001/23/2024.

2.2. podziat zamowienia na czesci:
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Zamawiajgcy podzielit zamdwienie na 8 zadan:

1) Zadanie nr 1 - Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego ESET Protect
Administrator

2) Zadanie nr 2- Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego ESET XDR
Administrator

3) Zadanie nr 3 - Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego FortiGate
Administrator

4) Zadanie nr 4 — Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego Obstuga Holm
Security

5) Zadanie nr 5 — Kompleksowa ustuga ,Podnoszenia Swiadomosci
Bezpieczenstwa” (Security Awareness)

6) Zadanie nr 6 — Przeprowadzenie szkolen stacjonarnych z zakresu swiadomosci
cyberbezpieczenstwa

7) Zadanie nr 7 — Przeprowadzenie testéw socjotechnicznych

8) Zadanie nr 8 - Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego Zarzgdzanie ustugg
Active Directory w srodowisku Microsoft Windows Server

Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte oraz
nie okresla maksymalnej czesci, na ktére zamdwienie moze zostac udzielone temu
samemu Wykonawcy.

2.3. (kod CPV)

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80550000-4 Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

2.4. Miejsce realizacji: siedziba Zamawiajgcego

2.5. Zamowienie moze by¢ realizowane z udziatem podwykonawcéw.

W przypadku realizacji przez podwykonawcéw, Wykonawca ponosi petng odpowiedzial-
nos¢ za spetnienie wszystkich wymagan okreslonych w niniejszym postepowaniu, w
tym wymagan dotyczgcych kwalifikacji oséb realizujgcych szkolenia.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.7. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania i zawiera¢ najnizsza cene

3. Termin wykonania zamoéwienia i warunki ptatnosci:

3.1. Termin wykonania:
— Ostateczny termin wykonania przedmiotu zamdéwienia: 10.06.2026 r
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— Zamawiajgcy przewiduje przedtuzenie terminu realizacji w przypadku uzyskania
zgody na przedtuzenie realizacji projektu.

3.2. Ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi po zakonczeniu catego zakresu umowy na rachu-
nek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 30 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za date realizacji ptatnosci
uwaza sie date, w ktorej Zamawiajgcy wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia
przelewu pieniedzy na konto Wykonawcy.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

4.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nizej
wymienione warunki udziatu:
1) W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym oraz
zdolnosciami technicznymi Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze:
a) Potencjat kadrowy (osobowy)
Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia osoby posiadajgce kwalifikacje i
doswiadczenie umozliwiajgce realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie
jakosci, w szczegolnosci:
Zadanie nr 1:
o wyktadowcal/trener posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji szkolen

dotyczacych oprogramowania ESET.
Wymdg 2-letniego doswiadczenia nalezy rozumiec¢ jako przeprowadzenie co
najmniej 2 szkolen z tematyki objetej zakresem przedmiotu zamowienia w ciggu
ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania, przy
czym szkolenia muszg byc¢ zrealizowane w co najmnigej 2 roznych latach
kalendarzowych.
Do oferty nalezy dotgczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
wykonanie szkolen.

Zadanie nr 2:

o wyktadowcal/trener posiada minimum 2-letnie doswiadczenie z zakresu
realizacji szkolen dotyczacych ESET

Wymdg 2-letniego doswiadczenia nalezy rozumiec jako przeprowadzenie co
najmniej 2 szkolen z tematyki objetej zakresem przedmiotu zamowienia w ciggu
ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania, przy
czym szkolenia muszg by¢ zrealizowane w co najmniej 2 réznych latach
kalendarzowych.

Do oferty nalezy dotgczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
wykonanie szkolen.

Zadanie nr 3:

e wykfladowcaltrener posiada minimum 2-letnie doswiadczenie z zakresu
realizacji szkolen dotyczgcych cyberbezpieczenstwa oraz rozwigzan UTM.
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Wymdg 2-letniego doswiadczenia nalezy rozumiec jako przeprowadzenie co

najmniej 2 szkolen z tematyki objetej zakresem przedmiotu zamdwienia w ciggu

ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania, przy
czym szkolenia muszg byc¢ zrealizowane w co najmniej 2 réznych latach
kalendarzowych.

e Wyktadowcaltrener posiada Aktualny certyfikat potwierdzajgcy wiedze z
zakresu szkolenia wydany przez producenta sprzetu lub niezalezng
instytucje certyfikujacg. Zamawiajgcy bedzie akceptowat certyfikaty wydane
przez producenta danego rozwigzania i powszechnie uznane certyfikaty
informatyczne z obszaru szkolenia

Do oferty nalezy dotgczy¢ referencje, certyfikat lub inne dokumenty

potwierdzajgce w/w wymagania.

Zadanie nr 4:

o wyktadowcal/trener posiada minimum 2-letnie doswiadczenie z zakresu
realizacji szkolen dotyczgcych Holm Security.

Wymdg 2-letniego doswiadczenia nalezy rozumiec jako przeprowadzenie co
najmniej 2 szkolen z tematyki objetej zakresem przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania, przy
czym szkolenia muszg by¢ zrealizowane w co najmniej 2 réznych latach
kalendarzowych. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje przez osoby posiadajgce
doswiadczenie w zakresie testow socjotechnicznych, phishingu lub audytow
bezpieczenstwa

Do oferty nalezy dotgczyc¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
wykonanie szkolen

Zadanie nr 8:
J wyktadowcal/trener posiada minimum 2-letnie doswiadczenie z zakresu
realizacji szkolen dotyczgcych Microsoft
Wymdég 2-letniego doswiadczenia nalezy rozumiec jako przeprowadzenie co
najmniej 2 szkolen z tematyki objetej zakresem przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania, przy
czym szkolenia muszg by¢ zrealizowane w co najmniej 2 réznych latach
kalendarzowych.

Do oferty nalezy dotgczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
wykonanie szkolen

b) Zdolnos¢ techniczna (kwalifikacje/certyfikaty)
Wymagania dotyczg osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji

zamowienia oraz posiadanych certyfikaciji.

Zadanie nr 1:
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Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osobg skierowang do realizaciji
zamowienia posiadajgcg aktualny certyfikat producenta ESET:
o Certified ESET Managed Client Security Professional.

Przez aktualny certyfikat Zamawiajgcy rozumie certyfikat wazny na dzien
sktadania ofert

Zadanie nr 2:

Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osobg skierowang do realizaciji
zamowienia posiadajgcg aktualny certyfikat producenta ESET

Przez aktualny certyfikat Zamawiajgcy rozumie certyfikat wazny na dzien
skfadania ofert.

Zadanie nr 3:
Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osobg skierowang do realizaciji
zamoOwienia posiadajgca:

o Fortinet Certified Solution Specialist — Network Security

o kompetencje w zakresie SASE (Secure Access Service Edge)

Zadanie nr 4:
Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osobg skierowang do realizaciji
zamodwienia posiadajaca:

o certyfikat producenta Holm Security

Zadanie nr 5:
Wykonawca lub producent oferowanej platformy szkoleniowej musi posiadacé
aktualny certyfikat ISO 9001.

Zadanie nr 6:
Wykonawca musi posiadac aktualny certyfikat ISO/IEC 27001 wydany przez
akredytowang jednostke

Zadanie nr 7:

Zamawiajgcy nie okresla szczegodlnych wymagan dotyczgcych certyfikacii,
jednak wymaga, aby osoby realizujgce zamowienie posiadaty doswiadczenie w
zakresie testéw socjotechnicznych, phishingu lub audytow bezpieczenstwa IT.

Zamawiajgcy zapewnia, ze wymagania udziatu w postepowaniu zostaty
okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia i nie ograniczajg
konkurencji w stopniu wykraczajgcym poza uzasadnione potrzeby realizacji
projektu oraz sg niezbedne do osiggniecia celéw szkoleniowych wynikajgcych z
charakteru srodowiska technologicznego Zamawiajgcego.
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Wymagania dotyczgce znajomosci okreslonych technologii wynikajg z

koniecznosci realizacji szkolen w srodowisku rzeczywiscie wykorzystywanym
przez Zamawiajgcego

5. Warunki dotyczace braku powigzan i podstaw wykluczenia.

5.1. W celu zapobiezenia konfliktowi intereséw z postepowania wyklucza sie
Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegodlnosci na:

* uczestniczeniu w spoéfce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

* posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa),

* petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia albo zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli lub
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym albo
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

* pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci osob
wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania.

Ocena spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 5.1, nastgpi na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym.

5.2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Ocena spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 5.2, nastgpi na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy uwzgledniajgcego przestanki wynikajgce z art. 7 ust. 1

ww. ustawy.

Oferta, ktora nie spetnia ktoregokolwiek z warunkéw okreslonych w pkt 5, z
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uwzglednieniem sposobu ich udokumentowania zgodnie z opisem zawartym w
niniejszym punkcie, zostanie odrzucona i nie bedzie podlegata ocenie
merytoryczne,;.

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do ztozenia oswiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia,
stanowigcego zatgcznik nr 2.
Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 5, lub ztozone
dokumenty bedg niekompletne albo bedg zawieraty btedy, Zamawiajgcy moze
jednokrotnie wezwaé Wykonawce do ich uzupetnienia lub poprawienia w
wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy odrzuci oferte réwniez w przypadku, gdy Wykonawca, pomimo
wezwania, nie dostarczy dokumentéw potwierdzajgcych wiarygodnos¢ ztozonych
oswiadczen.
W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia.

6 Sposo6b komunikaciji:

6.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw jest: Tomasz Olejniczak
tel. 62 6200013 e-mail: informatyk@stawiszyn.pl

7. Udzielanie wyjasnien:

7.1. Wykonawcy mogg do konca potowy uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert,
ztozy¢ pytania do tresci niniejszego zapytania w formie elektroniczne;.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed
uptywem terminu sktadania ofert, ktore przekazuje Wykonawcom.
7.2. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ zaproszenia, nie
pozniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane tresci
zapytania ofertowego Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg).
8.4. Oferte stanowi wypetniony ,Formularz Oferty”

8.5. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe prawnie reprezentujgcg wykonawce lub przez
notariusza) o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentow (np. z
KRS, CEIDG),

2) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym,
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3) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r,
4) dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamowienia.
8.6. Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
formg reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, albo przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy.

9. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

9.1. Oferty podpisane podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym nalezy ztozy¢
elektronicznie wraz z zatgcznikami w formacie pdf poprzez portal ,Baza
Konkurencyjnos$ci”, w terminie do 21 maja 2026 r. do godziny 10:00

9.2. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie okreslonym w pkt 9.1. nie bedag
podlegaty badaniu i ocenie przez Zamawiajgcego.

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

10.1. Cena oferty jest to tgczna cena, zgdana przez wykonawce obejmujgca wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

10.2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy przyjmuje, ze cena oferty brutto podana
cyfrowo przez Wykonawce jest wtasciwg ceng oferty i ma pierwszenstwo nad ceng
podang stownie.

11. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

11.1 Kryteria wyboru i sposobu oceny ofert: 100 % cena

e Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w
postepowaniu oraz przedstawia najnizszg cene.

e Waga kryterium 100%.

e W sytuacji, gdy zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejsze;j
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

e Zamawiajgcy wymaga, aby oferowana cena obejmowata wszystkie koszty realizacji
zamowienia, a oferta nie moze zawiera¢ cen razgco niskich
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11.2 Wybér najkorzystniejszej oferty:

11.2.1. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

11.2.2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
zawiadamia o tym niezwtocznie wykonawce.

11.2.3. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie odpowiada tresci zaproszenia lub posiada
btgd w obliczeniu ceny oferty, ktéry nie stanowi oczywistej omyiki rachunkowej i
zawiadamia o tym niezwtocznie wykonawce.

11.2.4. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktora spetnia wszystkie
wymagania okreslone w postepowaniu i zawiera najnizszg cene.

12. Uniewaznienie postepowania

12.1. Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie w nastepujgcych
przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

13.1. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgce;j
nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy oraz cene i punktacje przyznang w danym kryterium,
ktorego oferte wybrano:

- zamie$ci na portalu ,Baza konkurencyjnosci”
13.2. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

1) w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany wykonawca
zobowigzany jest do zawarcia umowy lub potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia,
na warunkach okreslonych w zaproszeniu i ztozonej oferty,

a) niedotrzymanie przez Wykonawce terminu, o ktérym mowa powyzej, bedzie
przyjete za odmowe podpisania umowy.

14. Ochrona danych osobowych:
Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe, by mogta/mogt Pani/Pan zatatwié

sprawe w Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn. Mogg by¢ przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, ale nie bedg profilowane.
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Kto administruje moimi danymi?

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Gminy i Miasta Stawiszyn jest Burmistrz Stawiszyna, z siedzibg w Stawiszynie,
ul. Szosa Pleszewska 3

¢ Na pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych, a
takze o przystugujgce Pani/Panu prawa odpowie Inspektor Ochrony Danych w
Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn. Prosze je wysta¢ na adres: iod@stawi-
szyn.pl.

Dlaczego moje dane sa przetwarzane?

e Wynika to bezposrednio z przepisow prawa, w szczegolnosci Wytycznych doty-
czacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych oraz innych przepiséw regulujgcych wydatko-
wanie srodkéw publicznych i funduszy europejskich.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach: ubiegania sie o udzie-
lenie zamdwienia.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Jesli Pani/Pan
tego nie zrobi, nie bedziemy mogli zrealizowaé¢ Pana/Pani sprawy”.

Jak diugo beda przechowywane moje dane?

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas wymagany przepi-
sami prawa, tj. czas prowadzonego postepowania.

e Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze mie¢ dostep do moich danych?
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byc:

a) podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych,
w szczegolnosci:

e podmioty Swiadczgce na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Stawiszyn ustugi informa-
tyczne, pocztowe;

b) podmiot prowadzacy platforme zakupowag

c) organy publiczne i inne podmioty, ktorym Administrator udostepni dane oso-
bowe na podstawie przepiséw prawa;

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem moich danych?
¢ Ma Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

b) Zzagdania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

c) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy:
» dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny

sposbb przetwarzane;

» nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobo-
wych;

' Chyba ze szczegbtowe przepisy prawa stanowig inacze;.
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» whniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nad-
rzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;

» Pani/Pana dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

» Pani/Pana dane muszg by¢ usuniete, by wywigzac sie z obowigzku wyni-
kajacego z przepisow prawa.

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tgcznie spetnione
sg nastepujgce przestanki:

» zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

» dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w intere-
sie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzone;j
Administratorowi, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérej Administrator wykaze ist-
nienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych
osobowych, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej
dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony rosz-
czen;

f) Whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przy-
padku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urze-
dzie Gminy i Miasta Stawiszyn Pani/Pana danych osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych

Zatwierdzit: data 13.05.2026r.
Burmistrz Stawiszyna

/-/ Grzegorz Kaczmarek
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